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MUGLA SITKI KOGMAN UNiVERSITESI

BODRUM DENIiZCiLiK MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ BUROSU

STAJ YAPAN OGRENCILERIN PRiM ODEME i$ SURECI

ilk Yayin Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Siirece Dahil Olan i¢/Dis

Sira No |Sorumlular Faaliyet is Akisi Birimler Dokiiman/ Kayit
. Her ayin ilk haftasi bir 6nceki ay igin 6grencilerin sigorta .
1 Birim Sorumlusu primlerini diizenlenir Birim Sorumlusu
. | Prim 6demesi yapilacak 6grencileri tablosunu .
2 Birim Sorumlusu olusturulur. Birim Sorumlusu
3 Birim Sorumlusu Sigorta Prim Bilgilerini E Beyanname programi lzerinden |Birim Sorumlusu E-SGK
gluncelleyip tahakkuk fisini olusturulur.
4 Birim Sorumlusu Hizmet Belgesi ve Tahakkuk Fisi olusturulduktan sonra Birim Sorumlusu
Mudurlik oluru ve staj 6deme ek formlari hazirlanir.
Sigorta primi 6demesi icin MYSden 6deme emri
. hazirlanip gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine |Strateji ve Gelistirme
5 |Birim Sorumlusu y MYS

imzalatilip Starateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Daire Bagkanhgi

HAZIRLAYAN

Filiz ULUYOL
Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN

Nihal GUNESi
Yiksekokul Sekreteri




